
西北大学公用房申请、审批操作流程

1.进入西北大学官网-网上办事大厅。

2.进入服务分类-后勤集团。

3.点击公用房申请。

4.填写表单，点击正式提交。

5.审批流程。

6.审批通过后，须前往后勤集团房产办办理相关手续。

50 ㎡内

50-100 ㎡

100-200㎡

200 ㎡以上

申请调整
用房面积

须由相关业务部门和后勤集团评估论证并提出可行性方案，
经主管后勤的校领导审核后，提交校长办公会研究审定。

后勤集团负责审定。

后勤集团提出建议方案报主管后勤的校领导审批。

后勤集团提出建议方案报主管后勤
的校领导审签、校长审批。


