
长安校区教工公寓 30、31 号楼交房流程图

交房流程图：

长安校区教学 7 号楼一楼西长安物业中心办公室

长安教工公寓 30、31 号楼下

基建处负责

长安教工公寓 30 号楼 1 单元 103 室

住户检查新房中发现问题 住户检查中未发现问题

住户

施工方完成维修

物业中心联系住户领取钥匙

教职工在基建处、施工方陪同下入

户对室内设施进行检查验收

教职工验收房屋后交验收表，签字

到公寓30-1-103室备案新房发

现的问题，集中反馈基建处

收回新房钥匙，交于基

建处进行维修

长安校区物业中心

施工方交还钥匙，验收表

中签字

教职工到公寓 30-1-103 室持领钥匙单领取钥匙；到

所选新房楼下施工方处领取房屋住户验收表

住户到长安校区教学 7 号楼财务处大厅

缴纳公寓 30、31 号楼第二次房款

（交款只能刷银联卡，财务处负责）

住户执缴款凭据及身份证到物业办公室办理领钥匙

手续；领取门禁卡，水、电、天然气卡和住户手册

（后勤集团负责）

执装修押金缴款凭据到公寓区

物业办公大厅办理装修手续


